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Destinatários: 
Activos empresários ou quadros técnicos (Técnicos de contas, escriturários, responsáveis pelo departamento de 
pessoal, etc.). 
 

Objectivo Geral: 
Permitir estabelecer um conhecimento geral acerca dos conceitos base do POC. 
 

Objectivos Específicos: 
Permitir trabalhar com um conjunto de conceitos e funções práticas de cálculo dentro do POC. 
 

Carga Horária: Preço: Modalidade: Organização: 
45 horas 270€ Contínua/Actualização A Distância 
 

Conteúdos Programáticos: 
1. Noção de Empresa 
2. Despesas e Receitas, Custos e Proveitos, Recebimentos e Pagamentos 
3. O que é a Contabilidade 
4. Divisões da Contabilidade 
5. O Património de uma Empresa 
6. Primeiros passos contabilísticos 
7. Inventário 
8. A Conta 
9. Caracterização de Algumas Contas 
10. Contas do Activo 
11. Contas do Passivo 
12. Contas de Capital Próprio 
13. Contas de Custos e Perdas 
14. Contas de Proveitos e Ganhos 
15. Contas de Redução de Valores Activos 
16. Contas de Acréscimos e Diferimentos 
17. Contabilização 
18. O Plano Oficial de Contabilidade (POC) 
19. Quadro de Contas do POC 
20. Principais Contas do Activo 
21. Principais Contas do Passivo 
22. Principais Contas de Capital Próprio 
23. Principais Contas de Custos 
24. Principais Contas de Proveito 
25. Classes do POC e respectivo conteúdo 
26. Notas 

 

Metodologias: 
1.Exposições teórico-práticas; 
2.Utilização de meios audiovisuais e tecnologias de informação e comunicação por intermédio de uma plataforma 
e-learning www.sagabivirtual.com; 
3.Realização de actividades e trabalhos individuais. 
 

Avaliação: 
Contínua efectuada em cada módulo em função dos parâmetros definidos: Capacidade de Aprendizagem, 
Organização, aptidão para a Comunicação, Iniciativa, Pontualidade, Assiduidade, Participação nas actividades 
promovidas pelo formador, Execução e Pontuação de testes e trabalhos entregues nos prazos estipulados. 
 

Recursos e Materiais Pedagógicos: 
Plataforma e-learning através de internet. 
Manuais em formato digital desenvolvidos pelo formador. 
 

Localização: 
www.sagabi.pt  
 

Requisitos Técnicos: 
Computador com ligação à internet 
 
Próximas Acções: 
� 9SET08/19OUT08 � 30SET08/2NOV08 � 21OUT08/30NOV08 � 11NOV08/21DEZ08 

 


